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I. Uvodni ustanoveni

Skolni druzina (dale jen SD) je Skolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani
ziizené v souladu se zdkonem 561/2004 Sb., O ptedskolnim, zakladnim, stfednim,

vys$im odborném a jiném vzdélavani a vyhlaskou 74/2005 Sb., O zajmovém vzdélavani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmového vzdélavani formami pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové &innosti uvedenymi ve $kolnim vzdélavacim programu SD
ve dnech Skolniho vyucovani, a to pfedevSim pro tcastniky ptihlaSené k pravidelné denni
dochazce.

Vychovnymi cili SD jsou citlivé vztahy k lidem, k pfirodé. U¢ime déti chranit své
zdravi, vedeme je k oteviené komunikaci, rozvijime jejich schopnost spolupracovat a
respektovat druhého, pusobime v oblasti prevence rizikového chovani a pii vsech

¢innostech dbame na bezpecnost déti.

Za chod SD odpovida vedouci $kolni druziny, kterd fidi a kontroluje praci

vychovatelek SD a také predava informace rodic¢iim, vyfizuje ndméty a stiznosti.

II. Provoz, vnitini reZim a vyzvedavani ze SD

Ranni druzina je ve dnech Skolniho vyucovéni v provozu od 6.45 hod. do 8.30
hod. Odpoledni SD je ve dnech $kolniho vyudovéani v provozu dle ukonéeni vyuéovani
jednotlivych Skolnich ttid, nejdiive od 13.15 hod. do 17.00 hod. V priabéhu odpoledne si
zékonni zastupci a opravnéné osoby urcené k vyzvedavani vyzvedavaji daného tcastnika
na vratnici $koly. V dob& prazdnin nebo mimofadného volna je &innost SD

pferusena.



Kazdy vychovatel mé na starost jedno oddéleni o poctu maximalné¢ 30 ucastniki
zdjmového vzdélavani. Ucitelky 1.-5. rocniku osobné ptreddvaji po ukonceni vyucovani
7aky dochazejici do SD piislusnému vychovateli SD. Kazdy vychovatel nese plnou
zodpovédnost za svétené ucastniky, zabezpecuje ochranu a rozvoj fyzického, psychického
a socidlniho zdravi zaku.

Pii absenci vychovatele nahrazuje danou skupinu jeden z dal$ich vychovateld ze SD.
Pti kratkodobé neptitomnosti vychovatele (ndhla nezbytna neptitomnost v pribéhu konéani
SD) je mozné spojit oddéleni tak, aby vjednom oddéleni nepfesahl podet zaki 30.

Vychovatel daného oddéleni ptizplisobi ¢innost tomuto poctu.

K odpoledni &innosti jsou vyuzivany viechny $kolni tiidy ZS, které jsou upravené i
pro potifeby zajmového vzdélavéani. Tridy jsou rozmistény ve 2. patie Skolni budovy na
Mendlové namésti 1/3,4 Brno. Ugastnici pii pobytu ve SD vyuZivaji nejen tiidy, ale i jiné
prostory Skoly — dvir se zahradou, télocvicny. Z tohoto diivodu je potiebné, aby ucastnici

na tuto ¢innost méli vhodné obleCeni a prezuti.

PiihlasSeni ditéte k pravidelné dochdzce do SD provadéji zakonni zastupci vyhradné
pisemnou formou. Pfi zépisu do SD zdkonny zastupce fadné vyplni ,,Zapisni listek*, jehoz
soucasti je sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu

ucastnika z druziny. Kazdou zménu v zapisnim listku sdé€lte pisemné vedouci SD, e-mail:

gabrhelova @ skolskykomplex.cz.

Zapis k dochazce do SD: Zaci jsou pfijimani k dochéazce do SD na jeden $kolni rok.

Zapis k dochazce do zajmovych utvara (krouzkii):

Utastnici zdjmového vzdélavani se do krouzkt AZS piihlaguji béhem mésice zafi
(pomoci piihlagovacich udajui zaka, piipadné rodide) pres webovy portal Skola
OnLine, a to vétSinou na pololeti, vyjime¢né na jeden cely Skolni rok (nabidku
krouzki rodie naleznou na webovém portalu Skoly OnLine v zalozce ,, Ostatni moduly —
Zapis na Skolni akce — Prehled akci* a také je jim seznam posilan prostfednictvim e-mailu).

Dale jsou nasim zakim nabizeny krouzky, které zajistuje ZUS. Do nich rodi¢e pfihlasuji



své déti pisemnou formou. Tyto krouzky ZUS jsou k nahlédnuti takté? na webovych

strankach Skoly.

Odhlaeni tcastnika z pravidelné dochazky do SD a z pravidelné dochazky do

zajmovych utvard provadéji zakonni zastupci vyhradné pisemnou formou.

Evidence a dokumentace je vedena prostfednictvim:

Zapisnich listka,

Ptehledu vychovné vzd€lavaci prace (on-line formou),

Zaznamu o praci v zdjmovém utvaru (on-line formou),

Dochézkového sesitu ranni SD,

Mgsi¢nich planti: (Casovy harmonogram SD pro cely kolni rok, Rozvrh hodin SD pro
jednotliva odd¢€leni)

Zaznami z porad SD

SVP SD.

Vnitini rezim SD

6:45 — 8:30 ranni SD — pievazné odpodinkova a relaxaéni &innosti
(klidové hry, stolni hry, ¢innost dle zajm)

13:15-14:15 ptichod déti (dle ukonéeni vyuky ZS), spontdnni a odpo&inkova &innost
(Cetba, vypraveéni, tematické rozhovory, vytvarna ¢innost)

14:15 - 15:15 ¢innost zajmova v ramci zajmovych utvard, rekreacni ¢innost
(z4ymova krouzky, pobyt venku, pohybové a volné aktivity,
uvolnovaci cvicent)

15:15 - 16:00 svaCina, osobni hygiena, ptiprava na vyucovani formou AJ
(didaktické hry, kiiZovky, soutéZe, smyslové vnimani se zapojenim
anglictiny)

16.00 - 17.00 slouceni oddé€leni, tklid, stolni a klidové hry dle zajmt

Po ukonceni vyucovani se zaci zpravidla vzdélavaji pod vedenim svého vychovatele
ve tfidé daného oddé€leni. Béhem odpoledni c¢innosti mohou vychovatelé s ucastniky

pobyvat na Skolnim dvofe nebo venku mimo budovu skoly.



V piipadé krouzkt musi vedouci zdjmového titvaru osobné vyzvednout déti ve SD a
po ukonéeni doprovodit zpét do SD a piedat vychovateli. Vychovatelé je na tuto ¢innost
vCas pripravi. V ptipadé, ze zajmovy utvar konci po 17:00 hod (napt. vyuka hry na hudebni
nastroj), vedouci zdjmového ttvaru predava déti zakonnym zastupciim/opravnénym osobam
pro vyzvedavani na vratnici skoly. Pokud tc¢astnika vyzvedava osoba mladsi 18-ti let, musi
zakonny zastupce dat pisemny souhlas. V dob¢é konéani krouzku, odpovidd za tcastnika

vedouci krouzku.

Ve stanoveny &as dle ¢asového harmonogramu SD a rozvrhu hodin SD jednotlivych

oddéleni probiha kazdy den blok anglictiny.

Do vychovné vzdélavaci Cinnosti se zafazuje forma odpocinkovych, rekreacnich a
zdjmovych ¢innosti. Pfiprava na vyucovani je provadéna formou didaktickych her, kdy se
procvicuje predevsim anglicky jazyk. Vychovatel vytvaii podminky a nabidku &innosti SD
v souladu s pozadavky na ovliviiovani volného &asu déti. Ucastnik je k &innostem
motivovan a v souladu s pozadavkem dobrovolnosti na z4jmové vzdélavani neni povinen

nabizenou ¢innost vyuZzit.

Déti predava osobné do 16.00 hod. zdkonnym zéastupclim/opravnénym osobam k
vyzvedavani ucastnika specidlné vyclenéna vychovatelka. V 17.00 hod. je ukoncena

ginnost SD a déti odchazeji v doprovodu vychovateli na vratnici §koly.

Vyzvedavani ze SD

Vyzvedavat déti je mozné vzdy v piesné stanovenych Casech na vratnici Skoly, tedy
13.30, 14.15, 15.15, 16.00, 16.30 a 17.00. V piipadé zajmovych krouzkia ZUS i pozdgji.
Vyzvedavani v Case mezi 14:15 — 15:15 neni z organizacnich divodii mozné. Ptipadné
odchody by naruSovaly Ccinnosti daného odd€leni. Vzhledem k nutnosti dobrého
organizaéniho zajiténi Ginnosti SD je nezbytné, aby zakonni zastupci/opravnéné osoby

respektovali tyto Casy.

V pripadé, Ze ucastnik zajmového vzdélavani odchazi ze SD sam, Cini tak

vyhradné na zakladé pisemného sdéleni zakonnych zastupci.



Utastnika nelze uvolnit ze SD na zakladg Gstniho vzkazu, telefonické Zadosti ¢ SMS
zpravy. Potfebuji-li zakonni zastupci uvolnit jejich dité jinak, nez je uvedeno na zapisnim
listku, omlouvaji jeho nepfitomnost pisemné. Omluvenka musi obsahovat datum, cas
odchodu, zptsob odchodu a podpis zakonného zastupce ditéte. VSe je obsazeno i ve
formulati ,,Zapisni listek do Skolni druziny*. Zakonni zastupci jeho podpisem piebiraji za
své dité plnou zodpoveédnost.

V ptipadé, Ze se jedna o nidhlou zménu odchodu uéastnika ze SD, je rodi¢ povinen
vyplnit tzv. ,, Propustku z odpoledni Skolni druziny “, kterou nalezne na webovych strankach
Skoly. Rodi¢ zde vypliuje jméno zéka, datum a ¢as jeho odchodu a své tidaje (jméno, e-
mail, telefonni Cislo).

Postup vychovatele p¥i nevyzvednuti ditéte ze SD:

* Vychovatel vyckd na vratnici Skoly s ditétem 15 minut po ukoncéeni provozni
doby zafizeni (17.00 — 17.15 hod.), pak se na zéklad¢ Zapisniho listku pokusi
kontaktovat zékonné zastupce ditéte nebo dalsi osoby, které jsou zmocnény zéka
vyzvednout.

« Jestlize nebude kontakt navazan, vrati se Gicastnik s vychovatelem do patra ZS a
druZiny, kde prostfednictvim méstské policie kontaktuje organ socialné-pravni
ochrany déti.

+ Opakované nevyzvednuti ditéte bude povazovano za hrubé poruseni Skolniho fadu

a Vnitiniho fadu Skolni druZiny.

III. Prava a povinnosti Zakt a zakonnych zastupci

Na zaky a zakonné zastupce se vztahuje Skolni tad. Vnitini fad SD upravuje
zejména prava a povinnosti UCastnikii a zakonnych zastupcii vzhledem ke specifickym

podminkam zdjmového vzdélavani.

Utastnici a zakonni zastupci maji pravo:
+ Na vzdélavani a $kolské sluzby podle $kolského zakona dle podminek Skolniho
vzdélavaciho programu Skolni druziny.

* Ucastnici maji pravo ucastnit se vSech ¢innosti a aktivit SD.



* Na informace o prub¢hu a vysledcich svého vzdelavani a vzdélavani svého ditéte.

* Vyjadiovat se ke vSemu rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdlezitosti jejich
vzdélavani, pfiCemZz vyjadienim UcCastniki musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

« Utastnici maji pravo uzivat prostory a zafizeni SD pii jejich Ginnostech, maji také

pravo si pfinaset vlastni napoje a svaciny.

Povinnosti uéastniku:

Dodrzovat Skolni #ad, Vnitini 4d $kolni druziny a predpisy a pokyny k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznadmeni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii a vychovateli SD.

Nesmi bez védomi vychovatele opustit prostory SD.

Réadné pecovat o své osobni véci, nenosit do SD cenné véci, které nesouviseji se
zajmovym vzdélavanim.

Mobilni telefony pouzivat jen v nutném piipad¢ tak, aby nerusily vzdélavani ostatnich
zakd. Mobilni telefony nejsou povoleny pro hrani her nebo sledovani videi (napf.
v pfipadé kontaktovani zdkonného zastupce).

Okamzit€ hlasit vychovateli kazdé zranéni pfi ¢innostech.

Nepouzivat béhem pobytu ve SD jakykoliv typ bot s pfidavnymi kolec¢ky.

Odchazet ze t¥idy a SD jen s védomim vychovatele.

Pii samostatném odchodu ze SD peclivé uzamknout svou 3atni sk¥itiku

Piedlozit neprodlené pisemné sdéleni zakonnych zastupcti uréend SD.

Dbat behem celého dne kulturné-hygienickych navykda.

Piipadn4 ztrata véci ucastnika SD nebo zaména musi byt ihned nahlagena vychovateli.

K ostatnim détem se chova kamaradsky, bez vyvolavani konfliktt.

Dba pravidel bezpeénosti v prostorach SD, na hfisti a vychazkach.

Chova se sluSné a zdvofile ke vS§em zaméstnanciim 1 spoluzakiim.

Své osobni véci musi mit oznacené, pfipadnou ztratu nahlasi vychovateli.

K zatizeni, k hrdm, hrackam a jinym pomiickdm se chové ohleduplné a Setrné, imysIné
poskozeni nebo zni¢eni nahradi, eventudln¢ opravi rodice.

Pokud téastnik zajmového vzdélavani soustavné narusuje &innost SD, opakované

porusuje ¥4d SD a §kolni ¥4d, miiZe byt z rozhodnuti Feditelky $koly z dochizky do



SD vylouéen.
Pokud se tcastnik ve SD chova nevhodné a porusuje $kolni fad a ¥ad SD, vychovatel

tuto skutecnost ozndmi vedouci SD po ukonceni dne ve SD.

Povinnosti zakonnych zastupcu:

Informovat vedouci SD o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich uéastnika
nebo jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélani.
Oznamovat udaje uvedené v zapisnim listku, zejména aktudlni telefonické kontakty,

zmény ve zpusobu, ¢ase odchodu zaka ze SD, a to vyhradné pisemnou formou.

Respektovat, ze vyzvednutim nebo samostatnym odchodem ucastnika je jeho zaka pro
tento den ukonéen. Neni mozny opakovany navrat do SD.
Zajistit stravovani a pitny rezim uéastnika SD vzhledem k jeho délce pobytu

%

ve SD.

Na vyzvani vedouci SD se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich
se vzdelavani jejich dététe.

Zdrzovat se v budové Skoly a jejich prostordich jen po dobu nezbytné¢ nutnou k
vyzvednuti a obléknuti ditéte. Poté jsou povinni budovu Skoly a pfilehlé prostory
Skoly ihned opustit.

Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich divodi zdkonni
zastupci ¢i jiné povéfené osoby do prostor $koly a oddéleni SD, komunikace probih4 na
vratnici §koly nebo s vedouci SD v jeji kancelafi. Dalsi individualni pohovory mohou
probihat na zéklad¢é osobni domluvy, v rdmci tfidnich schiizek a konzultaci.

Respektovat provozni dobu SD, zabezpegit vyzvednuti ditéte do 17.00 hod.

Spoluprace se zakonnymi zastupci

Vychovatel a vedouci SD je v kontaktu s tfidni ugitelkou a zakonnymi zastupci. Uzce
s nimi spolupracuji.

Zacatkem $kolniho roku vedouci SD informuje e-mailem zakonné zastupce o
organizaci SD (Rezim SD a Rozvrh hodin jednotlivych oddéleni SD), seznami zakonné
zastupce s nabidkou zajmovych utvarti. Sezndmi je prokazatelné s Vnitinim fadem

Skolni druZiny.



* VsSechny zavazné dokumenty jsou pfistupny zdkonnym zastupciim u pi. Halvove,

sekretaiky RS (1. patro v budové $koly na Mendlové namésti 1/3,4).

IV. Podminky tplaty

Zajmové vzdeélavani je poskytovano zakiim studujicim ZS na Mendlové namésti a je

soucasti mesi¢niho Skolného, které hradi zakonny zastupce zaka.

V. Bezpecnost a ochrana zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pred

projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili

Skolni #ad plati i pro 8kolni druzinu.
Vychovatelé SD provedou prokazatelné poudeni Gicastnikis SD v prvni hodiné §kolniho
roku a dodatecné pouceni ucastnikil, kteti pfi prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny

zaznam.

Ugastnici zajmového vzdélavani jsou poudeni o BOZP na zagatku $kolniho roku nebo
nasledné v diisledku nevhodného chovani ¢i Grazu a zdznam je uveden v Piehledu vychovné
vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni. Ve skiini na chodb& ZS je umisténa 1ékarnicka. V ZS
a SD je k dispozici mobilni telefon pro p¥ipadné pfivolani lékaiské pomoci a u 1ékarnicky je

vyvéseny plan prvni pomoci a dilezita telefonni Cisla.

Vykonavanim stalého dozoru zabezpeCuje vychovatel ochranu a zdravi zaku.
Bezpe€nost a ochranu zdravi ucastnikl pii €innostech zajistuje kazdy vychovatel ve svém

oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich

Pted odchodem na vychdzku a pii vychazce dbaji ucastnici pokyni vychovatele.
Ugastnik je povinen okamzité hlasit vychovateli kazdé zranéni pii ¢innostech.

Pti ptechazeni vozovky zastavi prvni dvojice na okraji chodniku a ¢ekd na pokyn
vychovatele, ktery vstoupi do vozovky jako prvni a opousti ji jako posledni. Prvni a posledni

dvojice ucastniki je vybavena reflexnimi vestami.

Nahl4d nemoc ucastnika je rodicim ihned telefonicky sd€lena. Veskeré nedostatky,

poruchy vychovatelky okamzité hlasi vedouci SD.



Pfi Grazu ucastnika zvazi vychovatel situaci - oSetfi sam, zavold rodiCe, eventuelné
Iékatskou pomoc. Veskeré tirazy jsou evidovany v knize Urazi, kterd je spole¢na pro celou
Skolu. VSichni zaméstnanci $koly jsou povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam
déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptedchazeni vzniku rizikového

chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich divoda zakonni
zastupci ¢ jiné povéfené osoby do prostor $koly a oddéleni SD, komunikace probihd na
vratnici Skoly. Dals8i individudlni pohovory mohou probihat na zdkladé osobni domluvy,

v ramci tfidnich schiizek a konzultaci.

Pedagogicti pracovnici SD 1 Gi€astnici SD se déle tidi ve svém chovani, povinnostech a

pravech ustanovenim Skolniho fadu.

Podminky pro hygienické a bezpe¢né piisobeni SD:
* vhodna struktura rezimu zaki v druzin¢ s dostatkem relaxace a aktivniho pohybu dané
rezimem druZiny a skladbou zaméstnani
* vhodny pitny rezim, ktery je zajiSt€én rodi¢i z domova, piipadné napojovym
automatem v druhém patie budovy

» zdravé prostfedi uZivanych prostorti druZiny (vybaveni, svétlo, teplo, bezhlu¢nost,
Cistota, hygienické vybaveni atd., viz vyhlaska MZ ¢. 410/2005 Sb.

* pfisnéjsi hygienicka opatfeni - ¢asté vétrani, myti rukou, apod.
» ochrana ucastnikt pted urazy

» vyrazné oznaceni vSech nebezpecnych predméti

* dostupnost prostiedkl prvni pomoci

VI. Zavéreéné ustanoveni

Zmény a dopliiky jsou vydany pisemné.



